
 

 

 

 

 

Die Verrechnungsstelle für kath. Kirchengemeinden in Obrigheim ist eine moderne Dienst- 

leistungseinrichtung der Erzdiözese Freiburg. Sie berät und unterstützt Kirchengemeinden 

und kirchliche Einrichtungen in personellen, finanziellen, organisatorischen, rechtlichen 

und baulichen Angelegenheiten. Ein Schwerpunkt unserer Arbeit ist es, zusammen mit den 

örtlichen Pfarrbüros sämtliche Verwaltungsaufgaben in den Kirchengemeinden zu erledi- 

gen und die Sitzungen des Stiftungsrates zu koordinieren. Für diese Aufgabe suchen wir 

Sie zum nächstmöglichen Termin als 
 

VERWALTUNGSBEAUFTRAGTE/ 
VERWALTUNGSBEAUFTRAGTEN 

(m/w/d) 
 

 

IHRE AU FGABEN: 

Im Rahmen der Verwaltungsbeauftragung 
unterstützen Sie die Kirchengemeinden bei 
der Erledigung aller Verwaltungsarbeiten. 
Einzelne Aufgaben übernehmen Sie selbst. 
Sie sorgen dafür, dass Beschlüsse der Gre- 
mien und die im Haushalt der Kirchenge- 
meinde geplanten Maßnahmen umgesetzt 
werden und kümmern sich um den Einsatz 
des Personals im Bereich des facility mana- 
gements. Bei Projekten der Kirchengemein- 
den arbeiten Sie mit oder übernehmen die 
Projektsteuerung. Die Sitzungen des Stif- 
tungsrates planen und strukturieren Sie. An 
den Sitzungen nehmen Sie teil und leiten 
diese zeitweise. 

 

IHRE QU ALI FI KATION: 

   eine abgeschlossene kaufmännische Be- 
rufsausbildung und eine betriebswirt- 
schaftliche Zusatzqualifikation oder 

   ein Studium (bevorzugt der Betriebswirt- 
schaft oder in Public Management), das 
Sie für diese Verwaltungsaufgabe befä- 
higt. 

 

U NSERE ERWARTU NGEN: 

   Identifikation mit den Zielen und Werten 
der katholischen Kirche 

   Mehrere Jahre Berufserfahrung 
   Dienstleistungsorientierung und Verhand- 

lungsgeschick 
   trotz Teamfähigkeit eine selbständige 

Arbeitsweise und ein hohes Verantwor- 
tungsbewusstsein für die Anliegen unse- 
rer Kunden und deren Einrichtungen 

 

   Kommunikations- und Organisationsfä- 
higkeit 

   Erfahrungen im Projektmanagement 
 

U NSER ANGE BOT: 

   eine unbefristete Vollzeitstelle 
   Tariflohn in Anlehnung an den TVL und 

zusätzliche Sozialleistungen 
   flexible Arbeitszeiten 
   ein attraktives Gesundheitsmanagement 
   Unterstützung bei der Vereinbarkeit von 

Familie und Beruf 
   eine betriebliche Altersversorgung 
   die Möglichkeit, sich fort- und weiterzu- 

bilden 
   ein gutes Wissens- und Qualitätsma- 

nagement sowie ein Team, das Sie in Ihrer 
Aufgabe unterstützt und Ihnen zuarbeitet 

 

INTERESSIERT? 
 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
Bitte schicken Sie diese per Mail an 
bewerbung@vst-obrigheim.de. 
 

Mehr über die Verrechnungsstelle Obrigheim 
erfahren Sie unter www.vst-obrigheim.de

 

 

 

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellenangebote 


