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ErzdiGzese
Freiburg

Die Verrechnungsstelle fuir kath. Kirchengemeinden in Obrigheim ist eine moderne Dienst-
leistungseinrichtung der Erzdiozese Freiburg. Sie berdt und unterstiitzt Kirchengemeinden
und kirchliche Einrichtungen in personellen, finanziellen, organisatorischen, rechtlichen
und baulichen Angelegenheiten. Ein Schwerpunkt unserer Arbeit ist es, zusammen mit den
ortlichen Pfarrbiiros saimtliche Verwaltungsaufgaben in den Kirchengemeinden zu erledi-
gen und die Sitzungen des Stiftungsrates zu koordinieren. Fur diese Aufgabe suchen wir

Sie zum ndachstmaoglichen Termin als

VERWALTUNGSBEAUFTRAGTE/
VERWALTUNGSBEAUFTRAGTEN
(m/w/d)

IHRE AUFGABEN:

Im Rahmen der Verwaltungsbeauftragung
unterstitzen Sie die Kirchengemeinden bei
der Erledigung aller Verwaltungsarbeiten.
Einzelne Aufgaben lGibernehmen Sie selbst.
Sie sorgen dafiir, dass Beschliisse der Gre-
mien und die im Haushalt der Kirchenge-
meinde geplanten MaRnahmen umgesetzt
werden und kiimmern sich um den Einsatz
des Personals im Bereich des facility mana-
gements. Bei Projekten der Kirchengemein-
den arbeiten Sie mit oder Gibernehmen die
Projektsteuerung. Die Sitzungen des Stif-
tungsrates planen und strukturieren Sie. An
den Sitzungen nehmen Sie teil und leiten
diese zeitweise.

IHRE QUALIFIKATION:

eine abgeschlossene kaufmannische Be-
rufsausbildung und eine betriebswirt-
schaftliche Zusatzqualifikation oder

ein Studium (bevorzugt der Betriebswirt-
schaft oder in Public Management), das
Sie fiir diese Verwaltungsaufgabe befa-
higt.

UNSERE ERWARTUNGEN:

Identifikation mit den Zielen und Werten
der katholischen Kirche
Mehrere Jahre Berufserfahrung

Dienstleistungsorientierung und Verhand-

lungsgeschick

trotz Teamfahigkeit eine selbstandige
Arbeitsweise und ein hohes Verantwor-
tungsbewusstsein fir die Anliegen unse-
rer Kunden und deren Einrichtungen

Kommunikations- und Organisationsfa-
higkeit
Erfahrungen im Projektmanagement

UNSER ANGEBOT:

eine unbefristete Vollzeitstelle

Tariflohn in Anlehnung an den TVL und
zusatzliche Sozialleistungen

flexible Arbeitszeiten

ein attraktives Gesundheitsmanagement

Unterstlitzung bei der Vereinbarkeit von
Familie und Beruf

eine betriebliche Altersversorgung

die Moglichkeit, sich fort- und weiterzu-
bilden

ein gutes Wissens- und Qualitatsma-
nagement sowie ein Team, das Sie in lhrer
Aufgabe unterstiitzt und lhnen zuarbeitet

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.
Bitte schicken Sie diese per Mail an
bewerbung@vst-obrigheim.de.

Mehr Gber die Verrechnungsstelle Obrigheim
erfahren Sie unter www.vst-obrigheim.de

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellenangebote



